Ministério da Educagao
Instituto Federal do Espirito Santo
Centro de Referéncia em Formacao
e em Educacdo a Distancia

EDITAL UNIFICADO N2 103/2025 — CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA

A Diretoria do Centro de Referéncia em Formacdo e em Educacdo a Distancia (Cefor) do Instituto
Federal de Educacdo do Espirito Santo (Ifes), por meio da Coordenadoria Geral de Ensino, no uso
de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, torna publico que estdo abertas as inscricbes para
os cursos de formacao inicial e continuada (FIC) “Formacdo de Mediadores Pedagdgicos em EaD”
e “Formacdo para Orientacao de Trabalhos Académicos Finais na EaD”, na modalidade a distancia
no Cefor.

1. INFORMACOES GERAIS SOBRE OS CURSOS
1.1. Curso FIC “Formagao de Mediadores Pedagdgicos em EaD”

O curso “Formacdo de Mediadores Pedagodgicos em EaD” serad realizado totalmente na
modalidade a distancia, utilizando o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), plataforma
Moodle. O curso tem por objetivo oportunizar aos participantes uma formagdo continuada a fim
de que possam atuar como professores mediadores em cursos da EaD, proporcionando-lhes o
desenvolvimento das habilidades associadas a fun¢do de mediar o processo de ensino e
aprendizagem, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle, conhecendo seus
recursos e atividades, bem como as formas de interagir, acompanhar e avaliar os alunos durante
a realizacdo de um curso na modalidade a distancia, levando em conta tanto os aspectos
pedagdgicos guanto tecnolégicos pertinentes a essa funcao.

Quadro 1: Matriz Curricular (Disciplina Unica)

CONTEUDOS CARGA HORARIA

Ambiente Virtual de Aprendizagem - Moodle; docéncia coletiva na

Educacgdo a Distancia e o papel da media¢do pedagdgica; formas de
comunicagao sincrona e assincrona, interacao e afetividade; 60h
competéncias do professor mediador; avaliagdo, acompanhamento e

feedback em EaD.

1.2. Curso FIC “Formagao para Orientagao de Trabalhos Académicos Finais na EaD”

O Curso de Formacdo para Orientacdo de Trabalhos Académicos Finais na EaD é ofertado na
modalidade a distancia pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA - plataforma Moodle). Esta
organizado em uma Unica disciplina. Objetiva a formacdo continuada para a atuacdao como
orientador de Trabalhos Académicos Finais, no acompanhamento efetivo de pesquisadores



iniciantes nas etapas de producdo de um trabalho cientifico em um curso realizado na
modalidade a distancia. A carga horaria do curso é de 60 (sessenta) horas, com duracdo de 8
(oito) semanas, com inicio previsto conforme o Anexo | - CRONOGRAMA.

Quadro 2: Matriz Curricular (Disciplina Unica)

CONTEUDOS CARGA HORARIA

1. Aspectos gerais da EaD/ Orientacdo na EaD e competéncias
interpessoais;

2. ConsideracOes acerca da Pesquisa Cientifica: caracteristicas,
estrutura, tipos, classificacdo e métodos;
3. Etapas de desenvolvimento de orientacdo do Trabalho Académico
Final: processos pedagdgicos e administrativos da orientagdo até o

depdsito institucional;
4. Pesquisa de fontes e referéncias. Bibliotecas virtuais. Periddicos da
Capes. Licengas de uso; 60h

5. Redagao técnica e normalizagao ABNT;

6. Mediacdo na Orientacdo: planejamento, controle e cronograma;
recursos de interacdo e comunicac¢ao;

ferramentas de escrita colaborativa;

7. Ferramentas de identificacdo de similaridade. Etica na pesquisa.
Autoria. Pesquisa com seres humanos. CEP/Conep. Plataforma Brasil;

8. Revisdo e avaliacdo do trabalho cientifico

1.3 Para os cursos presentes neste edital ndo haverd encontros presenciais, mas sim encontros
sincronos, via webconferéncia (alguns avaliativos). O calendario desses momentos sera divulgado
apos o inicio do curso.

1.4 Os cursos deste edital exigem interagdo com professores mediadores, envio de atividades
discursivas e objetivas, participacdo em féruns, trabalhos em grupo on-line, etc. Nao sdo cursos
do tipo MOOC, contando com acompanhamento docente e entrega de atividades para
aprovagao.

1.5 Todas as publicacbes deste Processo Seletivo, com as informacdes pertinentes, estarao
disponiveis nos enderecos eletronicos https://www.ifes.edu.br/processosseletivos/alunos e
www.cefor.ifes.edu.br

2. PUBLICO ALVO

2.1 Poderao participar deste Processo Seletivo candidatos que possuam, no minimo, graduacao
em qualquer drea do conhecimento devidamente reconhecida pelo MEC.

3. REQUISITOS PARA INSCRICAO
Para participar deste edital, o candidato devera atender aos seguintes requisitos:
a) Ler atentamente o edital.

b) Possuir graduacdo completa;


http://www.cefor.ifes.edu.br/

c) Possuir Pds-graduacao Lato Sensu completa; (para o curso — Formagao para Orienta¢ao de
Trabalhos Académicos Finais na EaD)

d) Ter acesso a computador com internet;

e) Ter habilidade no uso do computador.

4. DAS VAGAS

4.1 Para este edital serd oferecido um total de 270 (duzentos e setenta) vagas para o Curso
“Formacao de Mediadores Pedagdgicos para EaD” e 270 (duzentos e setenta) vagas para o Curso
“Formacao para Orientagdo de Trabalhos Académicos Finais na EaD”.

Quadro 3: Distribuicdo das vagas

Curso Formagao de Mediadores Pedagdgicos para EaD

Cédigo Perfil das Vagas Quantidade
010 Publico em geral 270
Curso Formacgdo para Orientac¢do de Trabalhos Académicos Finais na EaD
Cédigo Perfil das Vagas Quantidade
011 Plblico em geral 270
Total de Vagas 540

4.2 O candidato fard sua opcdao no ato da inscricdo indicando apenas um dos cursos a que
pretende concorrer, conforme o quadro 3 do item 4.1.

4.3 Nao haverd remanejamento de vagas remanescentes entre 0s cursos.

5. INSCRICAO

5.1 Para realizar a inscricdo, o candidato deverd estar de acordo com este edital e atender as
exigéncias e aos requisitos preconizados por ele.

5.2 O candidato fara sua inscricdo pelo link disponibilizado na pagina do Cefor ou pagina do Ifes
no link correspondente ao presente curso. Somente serdo admitidas inscricdes via Internet,
solicitadas no periodo previsto no Cronograma (Anexo 1), até as 23h59 do horario de Brasilia.
Apds esse periodo, o sistema, automaticamente, ndo aceitara novas inscrigoes.

5.3 E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto das informacdes

solicitadas no formulario de inscricdo online, bem como o envio dos documentos solicitados no
item 5.4.

5.4 Os candidatos deverdo enviar os documentos abaixo relacionados, em arquivo pdf, com
tamanho maximo de 7 Megabytes, que serd anexado no campo especifico de cada documento no
formulario de inscricdo. Os documentos devem estar digitalizados/fotografados sem rasuras ou
adulteragGes, com imagem nitida e sem cortes (a digitalizacdo deve ser a partir do documento
original):

a) Documento de Identificacdo (frente e verso). Serdo considerados, para efeito de inscri¢do, os
seguintes documentos de identificacdo: Carteira de Identidade; Carteira de Trabalho (frente e
verso da folha de identificacdo); Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo novo); carteiras



expedidas pela Diretoria-geral da Policia Civil, pelas For¢as Armadas ou pela Policia Militar; bem
como as carteiras expedidas por ordens ou conselhos que, por lei federal, sdo consideradas
documentos de identidade e que contenham foto e impressao digital; Carteira de Identidade
para estrangeiros permanentes, conforme o caso; (Para todos os candidatos).

b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou comprovante de situacao cadastral, obtido no site da
receita federal através do link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp;
(Para todos os candidatos);

c) Comprovante de votagdo das elei¢des de 2024 (12 e 22 turno, quando for o caso) ou certidao de
quitacgdo com as obrigacdes eleitorais (pode ser emitida no site
<http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral)>, (Para todos os
candidatos);

d) Certiddo de Nascimento ou Casamento ou Certiddo de Averbacdo. Caso o candidato envie a
declaracao de Uniado Estavel, fica obrigatdrio a apresentac¢ao da Certiddo de Nascimento para
efeito de matricula; (Para todos os candidatos);

e) Diploma de Graduacdo (frente e verso, completo, legivel e sem rasuras) ou Declaracdo de
Conclusdo da Graduagdo acompanhada do histérico final ou Declaragdo constando a data da
colacdo de grau acompanhada do histdrico final, conforme orientacdo descrita no item 5.14,
emitidos por Instituicdo reconhecida pelo MEC; (Para todos os candidatos);

f) Certificado de Pds-Graduacdo (frente e verso, completo, legivel e sem rasuras) ou Declaracado
de conclusdo da Pds-Graduagcdo acompanhada do histdrico final, emitidos por Instituicdo
reconhecida pelo MEC. (Somente para os candidatos inscritos para o curso “Formacgao para
Orientacao de Trabalhos Académicos Finais na EaD”)

g) Certificado de Alistamento Militar, no caso de candidatos do sexo masculino, maiores de 17
(dezessete) anos e que estdo nos primeiros seis meses do ano em que completam 18 (dezoito)
anos de idade OU Certificado de Reservista, Dispensa ou Isenc¢do, no caso de candidatos do sexo
masculino, maiores de 18 (dezoito) anos, OU, no caso de candidato militar, documento que
comprove ser militar da ativa; (Para todos os candidatos);

h) Requerimento de Matricula — Anexo Il (devidamente preenchido), incluindo a marcacdo do
termo de veracidade ao final do anexo, declarando que as informacdes apresentadas sdo
verdadeiras e idéneas. O preenchimento incompleto e/ou incorreto das informaces solicitadas
implicard no indeferimento do candidato, ndo cabendo recurso; (Para todos os candidatos);

5.5 Os documentos que constam nas alineas “e” e “f”, bem como outros diplomas e certificados,
deverdo estar revalidados quando oriundos de paises estrangeiros e devidamente
acompanhados da respectiva traducdo juramentada.

5.6 Todos os documentos que nao foram emitidos no Brasil precisam ser traduzidos por um
tradutor juramentado.

5.7 Os candidatos estrangeiros estdo dispensados da apresentacdo dos documentos

n_n n_.n

mencionados nas alineas "c" e "g" do item 5.4 do edital.

5.8 No ato de inscricdo, apds realizar o preenchimento e anexado os documentos (no campo
especifico de cada documento no formuldrio de inscricdo), o candidato deverd clicar em
confirmar inscricao, localizado no final do formulario, para efetivar sua inscricao.

5.9 Apds clicar em “confirmar inscricao”, o candidato devera clicar em “imprimir comprovante de
inscricdo”, depois clicar em imprimir e salvar o comprovante em seu computador.



5.10 O Cefor/Ifes ndo se responsabilizara por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento
incorreto dos dados da inscricdo, nem pela inscricao nao efetivada por motivos de ordem técnica,
de falhas de comunicacdo ou de congestionamento de linhas de comunicagdo, que
impossibilitem a transferéncia dos dados.

5.11 As inscricdes com dados incompletos e/ou arquivos anexados incorretamente ou com
qualquer problema técnico (externo ao Cefor) que impeca sua visualizagdo ou download serdo
indeferidas, sem possibilidade de recursos.

5.12 A documentag¢do do candidato sera indeferida se os documentos solicitados no item 5.4
estiverem em outro formato que nao o pdf., “cortados”, incompletos, ilegiveis, com digitalizacao
inadequada, rasurados e/ou fora da data de validade.

5.13 As informacdes prestadas sdo de inteira responsabilidade do candidato, estando sujeito as
punicdOes previstas em lei.

5.14 O candidato(a) que ainda ndo colou grau podera enviar no ato da inscricdo uma declaracao,
emitida por instituicdo reconhecida pelo MEC, constando a data em que ira colar grau. A data da
colagao de grau devera anteceder a data do inicio dos cursos de que trata este edital. (Somente
para os candidatos inscritos no “Formac¢ao de Mediadores Pedagdgicos para EaD”).

5.15 O candidato inscrito na condicdo do item 5.14, devera enviar o documento de comprovacgao
do término da graduag¢do no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o inicio do curso, para a
Secretaria Académica do Cefor via e-mail do endereco: sa.cefor@ifes.edu.br

5.16 N3o serdo aceitas inscricbes e apresentacdo dos documentos para fins de inscri¢cdo via e-

mail.

5.17 O candidato deverd ler atentamente o Anexo Il — Termo de Consentimento para
Tratamento de Dados Pessoais e marcar a op¢ao que deseja na pergunta correspondente no
formulario de inscricdo.

6. DO PROCESSO SELETIVO
O Processo Seletivo se dard por sorteio da seguinte forma:

6.1 Na hipdtese de haver nimero de inscritos superior ao nimero de vagas, o preenchimento das
vagas se dara mediante sorteio eletronico. A participacdo do candidato durante a realizagdo do
sorteio nao é obrigatdria.

6.2 O Software usado pelo Cefor ja é utilizado por outros institutos federais. Este programa
sorteia aleatoriamente a ordem dos nimeros através de algoritmos e calculos matematicos. Para
fins de auditoria, observar o campo “Semente utilizada: xxxxxxxxxxxxx”, localizado ao fim da
pagina do sorteio. Ela é que garante a aleatoriedade do processo.

6.3 Sera realizado sorteio a fim de determinar a ordem de classificacdo dos candidatos. Apds o
sorteio, serdo analisadas as documentacdes dos primeiros candidatos sorteados até o nimero
limite de vagas ofertadas por este edital. O deferimento da inscricdo de cada candidato sorteado
se dara apods a andlise da documentacao exigida no item 5.4 deste edital. Caso o candidato nao
tenha enviado a documentagdo completa e correta, o mesmo tera sua inscri¢cdo indeferida, sendo
que, neste caso, havera a analise da documentacdo do préximo candidato classificado,
respeitando-se a ordem do sorteio, até que se preencha o numero total de vagas ofertadas para o
curso.

6.4 Dois dias antes da realizagdao do sorteio, sera publicada nos sitios do Ifes e do Cefor, conforme
cronograma (Anexo 1) deste edital, a lista de candidatos habilitados a participarem do sorteio



eletrénico. Estardo habilitados a participar do sorteio todos os candidatos que enviaram inscri¢ao
com os dados completos e documentacao anexada conforme previsto no item 5.4 deste edital.
Cada candidato receberd um numero para o sorteio, a ser publicado na referente listagem.

6.5 O sorteio serd realizado por dois servidores e conforme data e horario previsto no
cronograma referente a este edital (Horario de Brasilia). O sorteio serd realizado no saldo de
Reunides, terceiro piso, no prédio do Cefor e serd gravado e disponibilizado nos sitios do Cefor e
do Ifes no link correspondente ao presente processo seletivo conforme previsto no Anexo | —
Cronograma deste edital. A presenca do candidato nao é obrigatdria.

6.6 O sorteio sera realizado de forma on-line, sendo transmitido no canal do Cefor no YouTube e

disponibilizado nos sitios do Cefor e do Ifes no link correspondente ao presente processo seletivo.

6.7 ApOs a realizagdo do sorteio, a homologacao da classificagdo ocorrerd somente se, apés a
andlise da documentagdo enviada pelo candidato, verificar-se que essa atente ao disposto no
item 5.4. Caso o conteudo dos documentos do candidato esteja incompleto, incorreto ou ilegivel,
o candidato tera sua inscricdo indeferida, conforme item 6.3 deste edital, ficando a vaga
disponivel para o préximo candidato habilitado.

6.8 Ao se inscrever no processo seletivo, o candidato autoriza o Centro de Referéncia em
Formagao e em Educagdo a Distancia — Cefor a utilizar sua imagem e voz para fins educacionais
nas redes de ensino publico, estando de acordo com a utilizacdo da imagem e voz, captadas por
meio de fotografias, gravacGes de audios e/ou filmagens, videoconferéncias, entrevistas, ou
outras acdes, em carater total, ndao-exclusivo, definitivo e gratuito, ndo podendo reclamar
direitos conexos.

6.9 Caso haja candidatos desistentes antes ou apds a publicagdo do Resultado Final, havera
chamada de suplentes dos préoximos candidatos habilitados, conforme a ordem de classificagdo
do sorteio, de acordo com o Anexo | — Cronograma.

6.10 Para cada codigo de vaga, haverd a andlise dos documentos de até 30 (trinta) suplentes para
chamada imediata, em caso de desisténcia de alunos matriculados. Caso o suplente tenha a
documentagao indeferida podera entrar com recurso no prazo previsto na pagina do edital.

6.11 Chamada de Suplentes

6.11.1 A chamada de suplentes sera realizada conforme o interesse da administragao, levando
em consideracdo a necessidade e disponibilidade de vagas. Caso ocorra, a convocacdo sera
divulgada na pdgina do processo seletivo.

6.11.2 Os candidatos convocados terdo sua documentacdo analisada e, em caso de
indeferimento, poderdo interpor recurso dentro do prazo previsto divulgado na pagina do
processo seletivo. As informacGes sobre o recurso serdao publicadas na pagina oficial do Edital.
6.11.3 Apds a analise do recurso, a situacdo do candidato podera sofrer alteracGes, podendo
resultar em deferimento ou indeferimento, conforme avaliacdo dos documentos apresentados.
Caso haja alteragGes e o candidato continue deferido, mas ndao esteja dentro das vagas
estabelecidas na chamada de suplente, sua situacdo permanecera como suplente analisado,
aguardando uma nova chamada, caso haja desisténcia de alunos matriculados.

6.12 A validade deste processo seletivo sera de 06 (seis) meses, contado a partir da data de
publicacdo do resultado final, prorrogavel por igual periodo. Caso haja uma nova oferta para este
curso dentro desse prazo, os candidatos suplentes poderdo ser convocados para compor a nova



turma. Essa convocac¢do, se houver, sera publicada no sitio do processo seletivo, cabe ao
candidato acompanhar as publicagdes nos sites do Ifes e do Cefor.

7. RECURSO

7.1 Cabera recurso somente quanto ao resultado preliminar da andlise da documentacao.

7.2 Os recursos deverdo ser realizados por meio do formulario de recurso online, disponivel nas
paginas do Cefor e na pagina do Ifes, no link correspondente a este edital, respeitando os prazos
previstos no cronograma deste edital.

7.3 O recurso ndo garante a alteracdo do resultado, entretanto, se verificados equivocos, estes
serdo retificados em tempo.

7.4 Serdo indeferidos os recursos interpostos por whatsapp, e-mail, ligacGes telefénicas ou por
outras formas e meios ndo estipulados neste Edital, bem como aqueles que ndo apresentarem
fundamentagdo ou embasamento.

7.5 N3do serdo aceitos recursos fora do prazo previsto.

7.6 O resultado do recurso estara disponivel nos sitios do Ifes e do Cefor, conforme cronograma
deste edital.

8. MATRICULA NO CURSO
8.1 Consideracgdes sobre a matricula:

a) Toda documentacdo anexada no ato da inscricdo é necessaria e serd utilizada para realizar a
matricula do aluno pelo Sistema Académico do Cefor/Ifes. Ndo sendo necessario o
comparecimento do selecionado no Cefor para efetivacdo da matricula;

b) S6 serd efetivada a matricula dos candidatos com situacdo de “matricula homologada”
conforme a listagem divulgada.

c) Sera cancelada a matricula do candidato que utilizar documentacgdo falsa e/ou adulterada para
inscricdo/matricula, tendo ainda que responder legalmente;

d) As matriculas ndo aceitas pelo Ifes estardo automaticamente e definitivamente canceladas.

8.2 No interesse da Administracdo, o Setor de Selecdo do Cefor podera, caso o numero total de
solicitacdes de matriculas deferidas seja inferior ao nimero total de vagas ofertadas no processo
seletivo, convocar os candidatos que tiveram a solicitacdo de matricula indeferida, respeitando-
se a ordem de classificacdo no sorteio eletrénico, para regularizar a sua situacdo de
indeferimento. Caso o candidato regularize sua situacdo, podera ter a matricula efetivada.

8.3 O candidato convocado, conforme o item 8.2, receberd um e-mail do Setor de Selecdo do
Cefor informando-o da convocacdo. O candidato tera o prazo de 2 dias Uteis, contado a partir da
data do recebimento do e-mail, para regularizar sua situacdo. Caso ndo regularize dentro do
prazo, o préximo suplente serd convocado, seguindo a ordem de classificacao.

9. ACESSO E INFORMAGOES SOBRE O CURSO

9.1 Sera enviado e-mail pelo AVA do Ifes com os dados de acesso ao curso (login e senha) até 1
(um) dia antes do inicio do curso.



9.2 O candidato que ndo acessar a sala virtual da primeira disciplina do curso no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) no prazo de 6 (seis) dias corridos a partir do inicio do curso sera
considerado desistente e tera sua matricula cancelada, sendo convocado o préximo suplente.

9.2.1 E necessario o acesso efetivo a sala virtual do curso, e ndo apenas ao Painel inicial do AVA
Moodle.

9.3 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio dos resultados das fases
do Processo Seletivo, bem como, acompanhar seu e-mail (informado no ato da inscri¢cdo) e
verificar também sua caixa de Spam. Caso ndo identifique o e-mail com as informagdes de
acesso, sobre o primeiro dia de aula, sobre o material do curso, obrigatdrio para a leitura inicial,
devera entrar, imediatamente, em contato com a coordenadoria do curso, por meio do endere¢o
de e-mail: coordenacaofic.cefor@ifes.edu.br

10. HOMOLOGACAO DA MATRICULA

10.1 Apods a divulgagdao da listagem de matriculas homologadas, o candidato se torna
oficialmente aluno da instituicdo, passando a ser atendido pela coordenagdo do curso ou pela
secretaria académica, conforme a natureza da solicitacao.

10.2 Questdes relacionadas a perda de senha, solicitagdes de certificagdo, declaragao, ou outros
documentos deverdo ser encaminhadas diretamente a coordenagao do curso ou a secretaria
académica, de acordo com as diretrizes institucionais.

10.3 Os alunos que necessitarem de declaracao de matricula, frequéncia ou conclusao deverao
solicitar diretamente a coordenag¢do do curso ou a secretaria académica, conforme os
procedimentos internos estabelecidos pela instituicdo. O prazo para emissdao da declaracao
podera variar de acordo com a demanda e serd informado ao aluno no momento da solicitagao.

10.4 Apds a divulgacdo da lista oficial de matriculados, a equipe de selecdo encerrara suas
atividades relativas ao processo seletivo. A partir desse momento, questdes operacionais como
perda de senha, certificacdo, declaragdes e solicitacdes de documentos passam a ser verificadas
pela coordenacdo do curso ou pela secretaria académica. O Setor de Selecdo continuara
disponivel exclusivamente para esclarecimentos vinculados ao processo seletivo em si, caso
necessario.

11. CERTIFICADO

11.1 Somente terdo direito ao certificado os alunos que forem aprovados em todos os
componentes curriculares do curso, com nota final igual ou superior a 60 (sessenta) pontos na
realizacdo das atividades.

11.2 Caso o aluno seja reprovado em algum componente curricular ndo poderd prosseguir no
curso e ndo havera oferta de dependéncia. O aluno sera desligado (matricula cancelada) da
instituicdo e somente tera direito de retorno ao curso por meio de novo processo seletivo.

11.3 O certificado do curso sera enviado por e-mail no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a
conclusdo do curso. O envio e/ou entrega sera definido pela coordenagdo do curso e secretaria
académica e informado ao aluno.

11.4 Para duvidas relacionadas ao certificado ou solicitacdo de 22 via, o aluno devera entrar em
contato com a coordenacgdo do curso ou a secretaria académica, que fornecera as orientacdes
necessarias sobre os procedimentos
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12. CONSIDERAGOES FINAIS OU DISPOSICOES FINAIS
12.1 A inexatidao ou irregularidade de informagdes, ainda que constatadas posteriormente,
eliminard o candidato do processo seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de

sua inscrigao.

12.2 Em casos de denuncia ou suspeita de fraude, em procedimento que assegure o
contraditorio e a ampla defesa, o candidato podera ser convocado, a qualquer tempo, por
comissoes especiais do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), para verificacdo das afirmacdes
apresentadas.

12.3 A constatacdo de qualquer tipo de fraude na realizacdo do processo sujeita o candidato a
perda da vaga e as penalidades da lei, em qualquer época, mesmo apds a realizacdo da

matricula.

12.4 A inscricdo neste Processo Seletivo implica automaticamente o conhecimento e a aceitacao
das condi¢cGes estabelecidas neste Edital, das quais o candidato ndo poderd alegar
desconhecimento.

12.5 Ndo havera encargos financeiros para os alunos no que se refere a mensalidades.

12.6 Os casos omissos e as situacdes nao previstas neste Edital serdo avaliados pela Comissdo de
Sele¢do em conjunto com a Coordenadoria Geral de Ensino — CGE do Cefor-Ifes e o Colegiado do
Curso.

12.7 Este Edital entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, sendo valido apenas para este
Processo Seletivo, revogadas as disposicdes em contrdrio.

12.8 Antes de se inscrever no Edital N2 103/2025 — Cursos de Formacao Inicial e Continuada, o
candidato deverd tomar conhecimento das normas e condicOes estabelecidas neste edital,
incluindo seus anexos, partes integrantes das normas que regem o presente edital, das quais ndo
podera alegar desconhecimento em nenhuma hipdtese.

12.9 Este edital entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, sendo valido apenas para este
Processo Seletivo, revogadas as disposicdes em contrario.

12.10 Este edital é regido conforme o cronograma, devendo o candidato atender aos prazos, sob
pena de desclassificacado.

12.11 Informacdes a respeito das inscricbes e selecdo serdo fornecidas exclusivamente por e-
mail, no endereco: selecaoextensao.cefor@ifes.edu.br

Vitéria-ES, 24 de julho de 2025.

Aline Freitas da Silva de Carvalho

Diretora do Centro de Referéncia em Formacdo e em Educacdo a Distancia

Portaria n? 797, de 08 de abril de 2022
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Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Centro de Referéncia em Formacao
e em Educacdo a Distancia

ANEXO | — CRONOGRAMA

EDITAL UNIFICADO N2 103/2025 — CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA

Ne ETAPA DATA
1 Publicagcdo do Edital 24/07/2025
2 Inscricdo com envio de documentos 24/07/2025 a
10/08/2025
3 Publicacdo da situacdo de inscricao e habilitados para o sorteio 11/08/2025
4 #zf/nggorfr\]/zg?guizi)rte|o Eletronico — Disponivel no canal do 11/08/2025
5 Eii}g:?gfnioyszils E}ialso\r:agas Transmissdao no canal do 13/08/2025
6 Classificacdo Preliminar (resultado do sorteio) 14/08/2025
B e T
8 Periodo de recursos do resultado preliminar 25/08/2025 a
26/08/2025
9 Resultado dos recursos do resultado preliminar 28/08/2025
10 Resultado Final, homologacdao das matriculas e divulgagdo do 28/08/2025
inicio de cada curso
1 Entrevistia com can.didatos autode.:clarados .cc?m deficiéncia para 28/08/2025 a
elaboracdao do Registro de Atendimento Inicial (RAI), conforme
Resolucdo 55/2017 02/05/2025
12 INICIO DOS CURSOS:
Formagao para Orientacdo de Trabalhos Académicos Finais na EaD
12 OFERTA (150 vagas) 02/09/2025
22 OFERTA (120 vagas) 30/09/2025
Formagao de Mediadores Pedagogicos para EaD
12 OFERTA (150 vagas) 23/09/2025
22 OFERTA (120 vagas) 30/09/2025



https://www.ifes.edu.br/images/stories/-publicacoes/conselhos-comissoes/conselho-superior/2017/Res_CS_55_2017_-_Institui_procedimentos_de_identifica%C3%A7%C3%A3o_acompanhamento_e_certifica%C3%A7%C3%A3o_de_alunos_com_Necessidades_Espec%C3%ADficas_-_Alterada_Res_19_2018.pdf

ANEXO Il - REQUERIMENTO DE MATRICULA

(Preencher sem abreviaturas com os dados do candidato)

llImo(a). Sr.(a). Coordenador(a) de Registros Académicos (CRA):

Eu,

filho(a) de e

Cor/raca Sexo

Nascido(a) no dia em (municipio) Estado

Residindo na N2 Apto

Bairro CEP Cidade Estado

RG Orgdo Emissor Data de Expedicao

CPF E-mail do(a) estudante

Telefone: Residencial ( ) Celular ( )

Com quem reside Numero

de Pessoas que residem com o(a) estudante

Ne de filhos Estado Civil

Renda Familiar (soma dos rendimentos dos membros da familia que residem na mesma casa, em

numero de salarios minimos)

E aluno trabalhador: Profissao:

Tipo sanguineo:

Possui necessidades educacionais especiais? Se sim, Especificar:

Venho requerer a V.S.2 matricula no curso

Declaro, sob as penas da Lei, que as informagdes fornecidas no momento da inscri¢gdao on-line, bem como
os documentos que apresento para fins de comprovagdo sdo auténticas e integralmente veridicas.
Declaro ainda, estar ciente de que a omissdo ou a apresentacdo de informacdes e/ou documentos falsos



ou divergentes, podem provocar o cancelamento de minha matricula no curso, a qualquer tempo.
Autorizo ao IFES a averiguar as informagoes fornecidas. Por ser expressdo da verdade, firmo e assino a
presente para que a mesma produza seus efeitos legais e de direito, e estou ciente de que responderei
legalmente pelas informacgdes prestadas.

) de de 2025




ANEXO Ill - TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o Titular (ou seu
Representante Legal) concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade especifica, em
conformidade com a Lei no 13.709 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD).

O ftitular ou seu responsavel legal, quando menor de idade, CONSENTE E CONCORDA que o instituto
federal de educacéo, ciéncia e tecnologia do espirito santo — ifes, CNPJ no 10.838.653/0001-06, com sede
na avenida rio branco no 50, santa llcia, vitdria (es) telefone 55 (27) 3357-7500, doravante denominada
controlador, tome decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o
tratamento de seus dados pessoais, envolvendo opera¢cdes como as que se referem a coleta, producao,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacdo, modificacao,
comunicacado, transferéncia, difusdo ou extracao.

O titular ou seu responsavel legal, quando menor de 18 anos, NAO fornece consentimento para
tratamento de dados pessoais.

Dados Pessoais

O Controlador fica autorizado a tomar decisdes referentes ao tratamento e a realizar o tratamento dos
seguintes dados do Titular:

e Os dados pessoais fornecidos no Requerimento de Matricula e eventuais alteragdes;
e Nome de usuario e senha especificos para uso dos servigos do Controlador;
e Imagem/Voz do Titular em contexto académico;

e Comunicacdo, verbal e escrita, mantida entre o Titular e o Controlador.

Finalidades do Tratamento dos Dados
O tratamento dos dados pessoais listados neste termo tem as seguintes finalidades:

ePossibilitar que o Controlador identifique e entre em contato com o Titular para fins de relacionamento
académico;

ePossibilitar a realizagdo de estudos por érgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizac¢do dos dados pessoais;

ePossibilitar que o Controlador elabore contratos, convénios e similares;

ePossibilitar que o Controlador envie ou fornega ao Titulares seus servicos, de forma gratuita.

Compartilhamento de Dados

O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de



tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste termo, observados os
principios e as garantias estabelecidas pela Lei no 13.709.

Seguranca dos Dados

O Controlador responsabiliza-se pela manutencao de medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

Em conformidade ao art. 48 da Lei no 13.709, o Controlador comunicara ao Titular e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano
relevante ao Titular.

Término do Tratamento dos Dados

O Controlador poderd manter e tratar os dados pessoais do Titular durante todo o periodo em que os
mesmos forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas neste termo. Dados pessoais anonimizados,
sem possibilidade de associa¢do ao individuo, poderao ser mantidos por periodo indefinido.

O Titular podera solicitar via e-mail ou correspondéncia ao Controlador, a qualquer momento, que sejam
eliminados os dados pessoais ndo anonimizados do Titular. O Titular fica ciente de que podera ser invidvel
ao Controlador continuar o fornecimento de produtos ou servigos ao Titular a partir da eliminagdo dos
dados pessoais.

Direitos do Titular

O Titular tem direito a obter do Controlador, em relagdo aos dados por ele tratados, a qualquer momento
e mediante requisicdo: | - confirmacdo da existéncia de tratamento; Il - acesso aos dados; Il - corregao de
dados incompletos, inexatos ou desatualizados; IV — anonimizac¢do, bloqueio ou elimina¢do de dados
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na Lei no 13.709; V -
portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicdo expressa, de
acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados os segredos comercial e industrial; VI -
eliminac¢do dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas hipdteses previstas no
art. 16 da Lei no 13.709; VII - informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados; VIIl - informacdao sobre a possibilidade de nao fornecer
consentimento e sobre as consequéncias da negativa; IX - revogacao do consentimento, nos termos do §
50 do art. 8o da Lei no 13.709.

Direito de Revogacgao do Consentimento

Este consentimento podera ser revogado pelo Titular, a qualquer momento, mediante solicitacdo via e-
mail ou correspondéncia ao Controlador.

O ndo consentimento do Titular para tratamento de dados pelo Ifes em consonancia a Lei 13.709 ndo
anula seu direito a matricula e os direitos e deveres decorrentes desta.

Avenida Rio Branco, 50, Santa Lucia — Telefone: 27 3357-7500
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